JOB DESCRIPTION PHIEN DICH TIENG TRUNG

® MO TA CONG VIEC:

- Chiu trach nhiém vé cong viéc phién dich hang ngay: cudc dbi thoai gitr sép va nhan vién,
cac cudc hop, cac cudc thao luan, trao doi gitra cac phong ban,...

- Chiu tréch nhiém dich thuat céc hop ddng, tai liéu, vin ban, ching ti, ...

- Dich thuat, sdp xép va luu trir hd so hop 1y, dam bao tinh chinh xéc cho tirng ban dich

- H tro cap trén theo dbi tién d6 cong viéc va hoan thanh cac nhiém vu cua cap trén giao
cho.

® YEUCAU:

- Tét nghiép Cao dang, Pai hoc chuyén nganh Ngon Ngit Trung hoic céc chuyén nganh
khac co lién quan

- Thanh thao tiéng Trung 4 ki ning: Nghe - n6i - doc - viét (HSK5 trg 18n)

- C6 kinh nghiém it nhat 1 nim & mang dich thuat

- Thanh thao tin hoc van phong (Word, Excel, PPT,...)

- C6 k¥ nang giao tiép, 1am viéc nhom tét

- C6 tinh than trach nhiém cao d6i véi cong viéc, bao mat cac thong tin cua cong ty, tinh
cach hoa dong, than thién

- Chiu dugc ap luc trong cbng viéc

® QUYEN LQI

- Muc luong: 12.000.000 - 15.000.000 (tuy theo nang luc)

- Thur viéc 2 thang

- Puoc tham gia dy di cac ché do theo quy dinh: BHXH, BHYT, BHTN,.... c4c ngay nghi
I& theo quy dinh ctia Phap luat

- Puoc 1am viéc trong moéi truong ning dong, ddng nghiép than thién, hoa ddng

® THOI GIAN LAM VIEC: 8h30 - 17h30 (nghi trua 1 tiéng)
Pia chi lam viéc: 267 Pham Van Bong, Phuong 1, Quan Go Vap, TPHCM



